Jak uporzadkowac dokumenty w gospodarstwie rolnym?

Z roku na rok w gospodarstwie rolnym przybywa dokumentdow - czesto mamy z tego
powodu sporo ktopotdw zwilaszcza, gdy szybko musimy znalez¢ jakis dokument. Jak gromadzi¢ tg
dokumentacije, aby byta nam przydatna jak réwniez urzedom i osobom, ktore sprawdzajg nasze

gospodarstwo.

Gospodarstwo rolne jest przedsiebiorstwem, ktore powinno posiada¢ wiasng dokumentacje.
Roznorodnos$c¢ dziatan w gospodarstwie powoduje, ze dokumentacja bedzie rowniez bardzo
urozmaicona. Czesto to zagadnienie budzi wiele dyskusji, ale wiekszos¢ rolnikdw, ktdrzy korzystajg

z dotacji jest zmuszona do prowadzenia wiasciwej dokumentacji w gospodarstwie.

Kazda wtasnos¢ a w szczegolnosci gospodarstwo rolne, powinno gromadzi¢ dokumentacje,
ktorg przekazemy kiedy$ swoim nastepcom. Dobrze prowadzona dokumentacja to wiasciwe

przygotowanie do zawodu i prowadzenia gospodarstwa przez nasze dzieci.

Poszczegdlne dokumenty nie ulegng zniszczeniu i beda tatwo dostepne, gdy umiescimy je w

skoroszytach i zgromadzimy w odpowiednich segregatorach.

W segregatorach powinny znalez¢ sie nastepujace dokumenty;
I teczka - Witasnosc¢ gospodarstwa

prawo wiasnosci gospodarstwa

wypis z ksiegi wieczystej

Wypis z rejestru gruntow

mapa gospodarstwa + kopie tej mapy

umowy dzierzawy i uzyczenia

mapa glebowa gospodarstwa

analiza gleby w gospodarstwie

Na zewnetrznej stronie teczki umieszczamy wyzej wymienione napisy.



Mapa gospodarstwa informuje nas o potozeniu geograficznym i przebiegu granic oraz wiascicieli,
ktorzy sasiadujg z naszym gospodarstwem. Mapa ta zawiera rowniez informacje dotyczace
rodzajow i klasy gruntow, rzezby terenu, oraz rozmieszczeniu drog, potokow, laséw, zadrzewien i

budynkdw.

Mapa z zaznaczonymi granicami gospodarstwa powinna by¢ oprawiona i powieszona w widocznym

miejscu. Oryginat mapy oznaczony jest czerwonymi pieczeciami.

Mapa glebowa jest to mapa gruntéow z oznaczeniem rodzaju i kwasowosci gleby oraz zawartosci

skfadnikéw mineralnych.

Plan sytuacyjny przedstawia podziat terenu na poszczegélne pola, uwzgledniajgc ich wielkosc.

II teczka powinna zawiera¢ - Dotacje obszarowe

pismo z nadaniem numeru gospodarstwa

kopie wnioskéw o przyznanie ptatnosci bezposrednich do gruntéw rolnych lub o przyznanie
ptatnosci z tytutu wsparcia dziatalnosci rolniczej na obszarach o niekorzystnych warunkach

gospodarowania

pisma, ktore otrzymujemy z ARIMR / Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

protokoty z kontroli gospodarstwa przez ARiMR

decyzje o przyznaniu ptatnosci

Na zewnetrznej stronie teczki umieszczamy wyzej wymienione napisy

III teczka- Chow zwierzat - w niej powinni$émy gromadzi¢ takie dokumenty jak;

nadanie numeru siedziby stada

rejestr chowu bydta / owiec, trzody chlewnej /

paszporty

druki urodzen, przemieszczen i padniec¢

zapisy krycia zwierzat, inseminacji



zgtoszenie do Gtdwnego Inspektora Weterynarii o spetnieniu wymogow produkcji pasz w

gospodarstwie

IV teczka to dokumenty dotyczace sprzedazy mleka:

przyznanie kwoty mlecznej

rozliczenia kwoty bezposredniej

faktury za mleko

zaswiadczenie o spetnieniu minimalnych wymagan higieny pozyskiwania mleka /certyfikat obory/

ksigzeczka zdrowia

analizy wody

V teczka to dokumenty sprzedazy:

sprzedaz zywca

sprzedaz produkcji roslinnej

Gospodarstwa, ktore staraty sie o dodatkowe dotacje powinny prowadzi¢ w oddzielnych teczkach

dokumenty dotyczace:

dotacji niskotowarowych / ksero wniosku, ksero planu, decyzje z ARiMR /

dotacje ,Dostosowania do standardéw”

dotacje do Programoéw Rolnosrodowiskowych np.;

dla gospodarstw ekologicznych;

dotacje dotyczace agroturystyki

dotacje dotyczace modernizacji gospodarstw

Dokumentacja dotyczaca Programoéw Rolnosrodowiskowych powinna zawierac;



I segregator bedzie zawierat:

ksero wnioskdw o przyznanie ptatnosci z tytutu realizacji przedsiewzie¢ rolnosrodowiskowych i

poprawy dobrostanu zwierzat

decyzje o przyznaniu ptatnosci

protokoty z kontroli przez ARIMR

pisma dotyczace tych wnioskdow

ksero zgtoszenia dziatalnosci w rolnictwie ekologicznym do WIJHARS

II segregator powinien zawierac:

zgtoszenie do jednostki certyfikujacej

protokoty z corocznej certyfikacji

wszystkie pisma przesyfane przez jednostke certyfikujacq

pisma dotyczace dotacji do kontroli

dokumenty, ktére sg wymagane przez jednostke certyfikujacg

rejestr dziatan rolno srodowiskowych dotyczacych rolnictwa ekologicznego - bardzo wazny!!!

III segregator bedzie zawierat Plan Rolnosrodowiskowy

-oraz Rejestr Dziatan Rolno$rodowiskowych

Dokumenty dotyczace ubezpieczen;

skoroszyt z optatami KRUS

ubezpieczenie zabudowan

ubezpieczenie samochoddw i ciggnikow

ubezpieczenie zwierzat i upraw



Oprocz tych dokumentdw nalezy prowadzic;

Ksigzke historii pdl, w ktorej wpisujemy gatunki, odmiany uprawianych roslin, wielko$¢ i rodzaj
zastosowanego nawozenia, rodzaje wykonywanych upraw, wielko$¢ zebranych plonéw, przebieg

wegetacji.

Ksigzke rachunkowosci w gospodarstwie rolnym

Ksigzke przychoddéw i rozchodéw gospodarstwa domowego

Obowigzkowo ksigzki rachunkowosci muszg prowadzi¢ rolnicy korzystajacy

z kredytu na utworzenie i urzadzenie gospodarstwa przez mtodych rolnikow /do40-tego roku zycia/.

Dokumentacja dotyczaca budynkéw mieszkalnych, obory, stodoty, garazu, ktoéra musi by¢ w
naszym gospodarstwie - sporzagdzamy jg w zeszycie 100 kartkowym, w ktoérym wpisujemy daty i
koszty budowy, remontow, modernizacji. Oprocz tego podrecznego zeszytu w osobnych teczkach
przechowujemy projekty budynkdw, zezwolenia budowlane i wszystkie dokumenty dotyczace

zabudowan.

Drugi zeszyt bedzie dotyczyt maszyn i sprzetu mechanizacyjnego — wpisujemy daty zakupu, okresy

gwarancji, napraw, sprzedazy

Nazbierato sie nam troche tych dokumentéw w zwigzku, z czym musimy dla nich znalez¢
odpowiednie miejsce, czyli szafke, biurko lub pdtke nie dostepna dla dzieci. Swoje biuro dobrze jest
wyposazy¢ w dziurkacz, zszywacz, spinacze, zszywki, 2 dtugopisy, 2 otdwki, gumke do mazania,

linijke, papier kancelaryjny, koperty.

Wszystko to ma stuzy¢ lepszej organizacji pracy w momencie wypetniania wnioskdw, kontroli,

pisania odwofan i pism do urzedow.

Systematyczne gromadzenie informacji o przebiegu proceséw produkcji, wynikach uzyskanych na
poszczegdlnych polach, wynikach wydajnosci zwierzat, nakfadach inwestycyjnych, eksploatacji

sprzetu rolniczego itp., jest podstawg do podejmowania uzasadnionych ekonomicznie decyzji.
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